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PHỤ LỤC III
Về quy trình thực hiện sáng kiến, kinh nghiệm cấp Trường và

 Quy trình tổ chức hội thảo cấp đơn vị
Đính kèm Quy định về Nhiệm vụ nghiên cứu khoa học đối với giảng viên trường Cao đẳng
 Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM (ban hành theo quyết định số  /QĐ-LTT ngày  tháng  năm 2015 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM)
(Áp dụng từ năm học 2015 - 2016 – Biểu mẫu tải về tại website http://ltt.edu.vn 

 Mục Nghiên cứu khoa học – đề tài cấp Trường – Sáng kiến kinh nghiệm)
1. Quy trình thực hiện sáng kiến kinh nghiệm
	BƯỚC
	NỘI DUNG
	ĐƠN VỊ/CÁ NHÂN

THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
	BIỂU MẪU

	1
	Đăng ký SKKN cấp trường
	- Tác giả SKKN

- Trưởng đơn vị
	-Theo thông báo đăng ký SKKN vào tháng 9 của năm.
	· Biên bản họp đơn vị
· Danh sách tên SKKN của đơn vị

	2
	Xét duyệt tên SKKN cấp Trường
	-Hội đồng khoa học và đào tạo nhà trường
	- Theo tiến độ nhà trường 
	- Biên bản họp xét duyệt tên SKKN cấp Trường 

	
	
	-Tác giả SKKN

-Trưởng đơn vị

- Phòng KHCN&QHQT
	- Trong vòng 1 tuần  sau khi đề tài SKKN được HĐ xét duyệt đồng ý tên SKKN 
	- Biên bản họp đơn vị về điều chỉnh tên SKKN (nếu có)

- Danh sách tổng hợp tên SKKN cấp trường sau khi họp xét duyệt tên (nếu có)

	3
	Thực hiện viết SKKN


	· Tác giả


	· Theo tiến độ nhà trường 
	· Phiếu đăng ký SKKN (Mẫu SKKN -01)
· Báo cáo SKKN (Mẫu SKKN -02)
· Mẫu bìa báo cáo SKKN (Mẫu SKKN -02a)
(Đối với cá nhân đăng ký danh hiệu CSTĐ  cấp TP thì nộp 02 bộ và nộp kèm đĩa CD)
· Danh sách phân công chấm SKKN (mẫu SKKN -03)


	4
	Tổ chức đánh giá SKKN, tổng hợp và nộp kết quả cho HĐ thi đua ngành
	Cấp đơn vị: 

· Trưởng đơn vị và hội đồng đánh giá cấp đơn vị
	Theo tiến độ nhà trường
	· Phiếu chấm điểm SKKN năm học 2014-2015 cấp đơn vị (mẫu SKKN-04)
· Biên bản họp chấm SKKN năm học 2014-2015 tại đơn vị (mẫu SKKN-05)


	
	
	Cấp Trường:
· Hội đồng khoa học và đào tạo nhà trường

· Công Đoàn trường

· Phòng QLKH-HTQT
	
	· Phiếu chấm điểm SKKN cấp trường(Mẫu SKKN -06) 

· Tờ trình về đề nghị chấm, đánh giá SKKN (Mẫu SKKN -07)
· Bảng tổng hợp kết quả đề tài SKKN (Mẫu SKKN -08 )
· Biên bản họp hội đồng đánh giá SKKN cấp Trường (Mẫu SKKN -09)
· Biên bản họp hội đồng đánh giá SKKN cấp Thành phố, toàn quốc (Mẫu SKKN -10)



2. Quy trình tổ chức Hội thảo khoa học cấp đơn vị
	BƯỚC
	NỘI DUNG
	ĐƠN VỊ/CÁ NHÂN

THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
	BIỂU MẪU

	1
	Lập kế hoạch   Hội thảo khoa học cấp đơn vị cho năm học
	- Trưởng đơn vị
	-Tháng 9 và tháng 2 hàng năm.
	· Kế hoạch tổ chức hội thảo khoa học cấp khoa (Mẫu 01)

	2
	Duyệt kế hoạch hội thảo của đơn vị
	· Hiệu trưởng
· Phòng QLKH-HTQT
	Theo tiến độ nhà trường
	

	3
	Tổ chức hội thảo tại đơn vị
	· Trưởng đơn vị
	Theo kế hoạch của đơn vị
	· Kỷ yếu hội thảo cấp khoa
· Danh sách tham dự hội thảo (Mẫu 02)




